KARTA USLUG NR 1/KM

Rejestracja pojazdow

I. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Wydziat Komunikacji i Transportu ul. Plac Wolnosci 13, pokéjnr 517
Tel. (077) 4052735 wew. 1, fax 77 4723950

II. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 08 listopada 2024 r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdow, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentéw zwigzanych
Z rejestracjg pojazdow.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegdélowych czynnosci
organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych
sprawach.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 04 sierpnia 2022 r. - w sprawie wysokos$ci
optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy)
rejestracyjnych oraz ich wtornikow,

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 2 maja 2012 r. w sprawie
warunkow produkcji i sposobu dystrybucji tablic rejestracyjnych i znakéw legalizacyjnych.
Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r.
w sprawie trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunkow technicznych i wzoréw znaku
legalizacyjnego.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 czerwca 2004 r. w sprawie trybu dokonywania
w dowodach rejestracyjnych pojazdéw mechanicznych adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego.
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 kwietnia 2010 r. w sprawie sposobu uniewazniania
dokumentdéw pojazdow wycofanych z eksploatacji, wzorow zaswiadczen wydawanych dla tych pojazdow,
sposobu przechowywania za§wiadczen oraz prowadzenia ich ewidencji.

1II. WYMAGANE DOKUMENTY

W celu rejestracji pojazdu nalezy przedtozy¢ wniosek o rejestracje pojazdu (wniosek do pobrania w Wydziale
Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu) oraz nastgpujace dokumenty:

1) dowodd wlasnosci pojazdu (m.in. umowa sprzedazy, umowa zamiany, umowa darowizny, umowa dozywocia,

faktura VAT lub rachunek, prawomocne orzeczenie sadu rozstrzygajace o prawie wlasnosci, prawomocne
orzeczenie sadu stwierdzajace nabycie spadku), lub dokumentu potwierdzajacego powierzenie pojazdu, o
ktérym mowa w art. 73 ust. 5 ustawy - Prawo o ruchu drogowym;

2) jednego z dokumentow:

a) $wiadectwa zgodnosci WE wraz z o$wiadczeniem zawierajagcym dane i informacje o pojezdzie
niezbedne do rejestracji i ewidencji pojazdu,

b) $wiadectwa zgodnosci wraz z oswiadczeniem zawierajacym dane i informacje o pojezdzie niezbedne
do rejestracji i ewidencji pojazdu,

c¢) $wiadectwa zgodnosci, o ktorym mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o
systemach homologacji pojazdow oraz ich wyposazenia, wraz z o§wiadczeniem zawierajacym dane i
informacje o pojezdzie niezbgdne do rejestracji i ewidencji pojazdu,

d) dopuszczenia jednostkowego pojazdu wraz z o$wiadczeniem zawierajacym dane i informacje o
pojezdzie niezbedne do rejestracji i ewidencji pojazdu,

e) $wiadectwa krajowego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 33
ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazdéw oraz ich wyposazenia, wraz z
oswiadczeniem zawierajacym dane i informacje o pojezdzie niezbgdne do rejestracji i ewidencji pojazdu,
f) uznania dopuszczenia jednostkowego pojazdu,
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g) uznania $wiadectwa krajowego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktérym mowa w art. 64 ust.
1 ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazdow oraz ich wyposazenia,

h) swiadectwa dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu,

i) S$wiadectwa unijnego indywidualnego dopuszczenia pojazdu, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 32
ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazdéw oraz ich wyposazenia, wraz z
o$wiadczeniem zawierajacym dane i informacje o pojezdzie niezbgdne do rejestracji i ewidencji pojazdu
— jezeli sa wymagane; Swiadectwa zgodnosci WE, swiadectwa zgodno$ci oraz o§wiadczenia zawierajace
dane i informacje o pojezdzie niezbgdne do rejestracji i ewidencji pojazdu moga by¢ podpisane podpisem
odbitym sposobem mechanicznym;

3) zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu, jezeli jest wymagane albo dowodu
rejestracyjnego pojazdu lub innego dokumentu wydanego przez wilasciwy organ panstwa cztonkowskiego,
potwierdzajacego wykonanie oraz termin waznosci badania technicznego;

4) dowdd rejestracyjny, jezeli pojazd byl zarejestrowany;

5) dowod odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa niebgdacego
panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy;

6) dokument potwierdzajacy zaplate akcyzy na terytorium kraju albo dokument potwierdzajacy brak obowigzku
zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo za§wiadczenie stwierdzajacego zwolnienie od akcyzy, w rozumieniu
przepiséw o podatku akcyzowym, jezeli samochod osobowy, pojazd rodzaju ,,samochodowy inny”, podrodzaj
,czterokotowiec” (kategoria homologacyjna L7¢) lub podrodzaj ,.czterokotowiec lekki” (kategoria
homologacyjna L6e), samochdd ciezarowy (kategoria homologacyjna N1), podrodzaj ,.furgon”,
,furgon/podest”, ,.ciezarowo-osobowy”, ,.terenowy”, ,,wielozadaniowy” lub ,,van” lub samochdd specjalny
(kategoria homologacyjna M1 i NI1), zostal sprowadzony z terytorium panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej 1 jest rejestrowany po raz pierwszy;

Skladajacy wniosek o rejestracje pojazdu moze wnioskowa¢ o zachowanie dotychczasowego numeru
rejestracyjnego, w tym tablic (tablicy) rejestracyjnych, jezeli pojazd byl juz zarejestrowany na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i posiada tablice (tablice) rejestracyjne zgodne z przepisami wydanymi na
podstawie art. 76 ust. 1 pkt 1 lit. a. Do wniosku o rejestracje pojazdu wlasciciel pojazdu zalacza
oSwiadczenie, Ze posiada tablice (tablic¢) rejestracyjne utrzymane w nalezytym stanie i czytelne, a
umieszczony na nich znak legalizacyjny nie jest uszkodzony. Starosta, dokonujac rejestracji pojazdu,
wydaje decyzje o rejestracji pojazdu i dowod rejestracyjny. Jezeli do wniosku o rejestracje pojazdu nie
dolaczono oswiadczenia albo posiadane tablice (tablica) rejestracyjne nie sa zgodne z przepisami wydanymi
na podstawie art. 76 ust. 1 pkt 1 lit. a, stosuje si¢ przepis ust. 1.>

<Os$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1a zdanie drugie, sklada si¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za skladanie falszywych o$wiadczen. Skladajacy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli
nastepujacej tresci: ,,Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia
wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.”. Klauzula ta zastepuje
pouczenie organu o odpowiedzialnoS$ci karnej za skladanie falszywych osSwiadczen.>

Powyisze obowigzuje od dnia 10.06.2026r.

W przypadku nabycia samochodu osobowego lub pojazdu, o ktérych mowa w pkt. 6, od wyspecjalizowanego
salonu sprzedazy w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym, dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy na
terytorium kraju moze by¢ zastapiony o§wiadczeniem wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, ze posiada oryginat
lub kopi¢ dokumentu potwierdzajacego zaplat¢ akcyzy na terytorium kraju od tego samochodu osobowego lub
pojazdu.

W przypadku pojazdu sprowadzanego z terytorium panstwa niebedacego panstwem czionkowskim zamiast
dowodu rejestracyjnego, o ktorym mowa w pkt 5, dopuszcza si¢ przedstawienie innego dokumentu
stwierdzajacego rejestracje pojazdu, wydanego przez organ wlasciwy do rejestracji pojazdow w tym panstwie.

W przypadku pojazdu zabytkowego, zamiast dowodu rejestracyjnego, dopuszcza si¢ przedstawienie oswiadczenia
wlasciciela pojazdu, ztozonego pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, Ze nie posiada
dowodu rejestracyjnego.

W przypadku pojazdow zabytkowych dodatkowo wymaga si¢ przedlozenia dokumentu potwierdzajacego, ze
pojazd zostal na podstawie odr¢bnych przepisow wpisany do rejestru zabytkéw lub znajduje si¢ w wojewodzkiej
ewidencji zabytkéw, a takze pojazd wpisany do inwentarza muzealidw, zgodnie z odrebnymi przepisami;
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W przypadku utraty dowodu rejestracyjnego lub, zamiast tych dokumentdéw nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie
wystawione przez organ rejestrujacy wilasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej rejestracji, potwierdzajace dane
zawarte w utraconym dokumencie, niezb¢dne do rejestracji.

W przypadku pojazdu sprowadzonego na terytorium kraju przed 01.01.2016r. nalezy przedlozy¢é dowdd wplaty,
0o ktorym mowa w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdoéw wycofanych
z eksploatacji, lub oswiadczenia o podleganiu obowiazkowi zapewniania sieci zbierania pojazdéw, o ktérym
mowa w art. 11 ust. 4 tej ustawy, albo faktury zawierajacej takie oSwiadczenie, jezeli pojazd jest rejestrowany po

raz pierwszy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym wlasciciel pojazdu dotacza do wniosku o rejestracje albo wniosku
o wyrejestrowanie pojazdu, wraz z ich tlumaczeniem na jgzyk polski dokonanym przez ttumacza przysiggltego
albo wlasciwego konsula, albo przez tlumacza przysigglego panstwa, z ktorego pojazd zostal sprowadzony.

Wrhasciciel pojazdu nie ma obowiazku przedtozenia ttumaczenia:

1) dowodu rejestracyjnego wydanego przez wlasciwy organ panstwa cztonkowskiego, z tym ze organ rejestrujacy
moze w przypadku watpliwosci wymagaé tlumaczenia danych iinformacji krajowych zawartych w tym
dokumencie, dla ktérych kody nie zostaly okre§lone w zataczniku Ido dyrektywy Rady 1999/37/WE
z dnia 29 kwietnia 1999 r. w sprawie dokumentow rejestracyjnych pojazdow;

2) $wiadectwa zgodnosci WE albo $wiadectwa dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu;

3) dokumentu, o ktérym mowa w art. 79 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy - Prawo o ruchu drogowym, wydanego w innym
panstwie czlonkowskim, jezeli organ rejestrujacy posiada tlumaczenie analogicznego dokumentu z tego
panstwa.

Uwaga!

Po zlozeniu wniosku o rejestracj¢ pojazdu organ rejestracyjny dokonuje czasowej rejestracji z urzgdu, wydaje
pozwolenie czasowe oraz tzw. stale tablice rejestracyjne, prowadzi postgpowanie wyjasniajace dotyczace
wiasnos$ci pojazdu i jego cech identyfikacyjnych, a nastgpnie zamawia spersonalizowany dowod rejestracyjny
(staty) produkowany przez Polska Wytwornig Papierow Warto§ciowych w Warszawie.

Organ rejestrujacy nie dokonuje czasowej rejestracji z urzedu, w przypadku gdy sa spelnione jednoczesnie
nastgpujace warunki:

1) pojazd byt ostatnio zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a wlasciciel pojazdu albo podmiot,
o ktéorym mowa w art. 73 ust. 2 i 5, skladajac wniosek o rejestracj¢ pojazdu, wnioskuja o zachowanie
dotychczasowego numeru rejestracyjnego;

2) organ rejestrujacy pozytywnie zweryfikowat w dniu ztozenia wniosku o rejestracje pojazdu dane zawarte
w dotychczasowym dowodzie rejestracyjnym w centralnej ewidencji pojazdow;

3) w dotychczasowym dowodzie rejestracyjnym jest miejsce na dokonanie przez organ rejestrujacy adnotacji
o tresci: ,,W dniu ... zZtozono wniosek o rejestracje pojazdu w ....” oraz wpisanie daty i nazwy urzgdu obstugujacego
organ dokonujacy adnotacji.

W takim przypadku, organ rejestrujacy:

1) dokonuje legalizacji dotychczasowych tablic (tablicy) rejestracyjnych;

2) wydaje decyzje o rejestracji pojazdu i dowod rejestracyjny.

IV. OPLATY
Optata skarbowa: brak.
Oplata za tablice rejestracyjne:
- samochodowe — 80 zl,
- motocyklowe — 40 z1,
- motorowerowe — 30 zi,
- indywidualne (2 sztuki) — 1000 zt,
- zabytkowe:
- samochodowe — 100 zt,
- motocyklowe — 50 z1,
Optata za wydanie dowodu rejestracyjnego — 54 zt.
Optata za wydanie pozwolenia czasowego — 13,50 zt.
Optata za wydanie kompletu znakéw legalizacyjnych — 12,50 zt.
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Optate administracyjng mozna uisci¢ kartg platnicza bezposrednio przy okienku lub poprzez wptate na konto
Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu PKO BP Oddziat w Kedzierzynie-Kozlu nr 06 1020 3714 0000
4302 0105 5623. Potwierdzenie dokonania wptaty prosimy dotaczy¢ do wniosku.

Optata skarbowa za pelnomocnictwo wynosi 17zt Optate nalezy uisci¢ poprzez wplatg na konto
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle nr 79 1020 5226 0000 6902 0794 1836. Potwierdzenie dokonania wptaty
prosimy dotaczy¢ do petlnomocnictwa. W przypadku, gdy pelnomocnikiem bedzie Twodj maz, zona, rodzic,
dziecko, rodzenstwo, dziadkowie, wnuki - pelnomocnictwo jest bezptatne.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Terminy zatatwienia sprawy okresla art. 35 kpa:

- organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwi¢ sprawy bez zbednej zwtoki,

- niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktére moga by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione
przez strong,

- nie pdzniej niz w ciggu miesigca, sprawy wymagajace postgpowania wyjasniajacego,

- nie pdzniej niz w ciggu 2 miesigey od wszczecia postgpowania w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Opolu za posrednictwem Starosty
Kedzierzynsko-Kozielskiego w terminie czternastu dni od daty dorgczenia decyzji.

VII. UWAGI

Czasowej rejestracji z urzedu mozna dokona¢, pomimo braku dotaczonych do wniosku o rejestracje dokumentow,

o ktoérych mowa w art. 72 ust. 1 pkt 6 i 6a ustawy - Prawo o ruchu drogowym, tj.:

- dowodu odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostal sprowadzony z terytorium panstwa trzeciego,

- dokumentu potwierdzajacego zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokumentu potwierdzajacego brak
obowiazku zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenia stwierdzajacego zwolnienie od akcyzy,
w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym, jezeli samochod osobowy lub pojazd rodzaju ,,samochodowy
inny”, podrodzaj ,.czterokotowiec” (kategoria homologacyjna L7¢) lub podrodzaj ,,czterokotowiec lekki”
(kategoria homologacyjna L6e) zostal sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
i jest rejestrowany po raz pierwszy.

W przypadku, gdy przy rejestracji nie ma wszystkich wtascicieli pojazdu nalezy przedtozy¢ pelnomocnictwo do
reprezentowania nieobecnych przed organem administracyjnym.

W przypadku, gdy dane odnoszace si¢ do zbywcy pojazdu zawarte w dowodzie wtasnosci pojazdu dotaczonym
do wniosku o rejestracje sg niezgodne z danymi wiasciciela zawartymi w dowodzie rejestracyjnym i karcie
pojazdow, jezeli byta wydana, jako dowdd wiasno$ci wymagany do rejestracji rozumie si¢ wszystkie dokumenty
potwierdzajace fakt przeniesienia prawa wlasnosci pojazdu.

Dowodem witasnosci pojazdu lub jego pojedynczych zespotow jest w szczegdlnos$ci jeden z nastgpujacych
dokumentow:

1) umowa sprzedazy;

2) umowa zamiany;

3) umowa darowizny;

4) umowa o dziat spadku;

5) umowa o zniesienie wspotwlasnosci;

6) faktura potwierdzajaca nabycie pojazdu;

7) prawomocne orzeczenie sagdu rozstrzygajace o prawie wlasnosci;

8) prawomocne postanowienie sagdu o stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowany akt poswiadczenia
dziedziczenia.

W przypadku gdy dane odnoszace si¢ do zbywcy pojazdu zawarte w dowodzie wlasnosci pojazdu dotaczonym
do wniosku o rejestracj¢ sa niezgodne z danymi wiasciciela pojazdu zawartymi w dowodzie rejestracyjnym,
dowodem wlasnosci sa wszystkie dokumenty potwierdzajace fakt przeniesienia prawa wlasnosci pojazdu.

Dopuszcza sig¢ przedtozenie poswiadczonej notarialnie kopii dowodéw wilasnosci pojazdu, o ktérych mowa
powyzej.
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Jezeli zbywca pojazdu w przypadku, jest przedsigbiorca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie obrotu pojazdami, dopuszcza si¢, aby w oryginale albo kopii dowodu
wiasnosci pojazdu potwierdzajacego nabycie prawa wlasnosci przez tego zbywce, przed notarialnym
poswiadczeniem tej kopii, informacja o cenie pojazdu zostala przekreslona w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie
tej ceny.

W przypadku wniosku o tablice indywidualne: tablice indywidualne sktadaja si¢ z litery i cyfry, ktore stanowia
wyroznik wojewddztwa, za$ kolejne litery w liczbie od 3 do 5 stanowig wyrdznik indywidualny pojazdu,
w ktorym nie wiecej niz dwie ostatnie litery mozna zastapi¢ liczba. Pracownik sprawdza czy wybrany przez
wiasciciela pojazdu wyr6znik spetnia wymagane prawem warunki tzn. stanowi wyraz, skrot lub okreslenie
w jezyku polskim, niezawierajacy tresci obrazliwych lub niezgodnych z zasadami wspodtzycia spotecznego
a jezeli tak to kieruje wnioskodawce do uiszczenia optlaty i zatrzymuje kopie dowodu wptaty. Okres oczekiwania
na wyprodukowanie tablic rejestracyjnych indywidualnych wynosi 30 dni roboczych.

Opracowat: Stanistaw Siemaszko- ... ........................... (podpis osoby sporzqdzajqcej kartg)
Zatwierdzil: Dariusz Strzelec -...................c.c.eccuv .. ... (podpis Kierownika Wydzialu merytorycznego)
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